CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO — CRMV-ES
RESOLUCAO CRMV-ES n°. 4/2018

Ementa: Cria o cargo de “Chefe do setor de
eventos”.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO (CRMV-ES), no uso das atribui¢cbes que lhe sdo conferidas pelo Regimento
Interno, disposto na Resolugdo CFMV n°. 591/92.

CONSIDERANDO a alta demanda dos eventos realizados pelo CRMV-ES, como cursos, seminarios e
palestras.

CONSIDERANDO a necessidade em ter um servidor que fique responsavel por toda organizacdo dos
eventos, antes, durante e depois.

CONSIDERANDO a deliberacdo da 4102 Sessao Plenaria Ordinéria, de 16/7/2018;
RESOLVE:

Art.1° Criar o cargo de chefe do setor de eventos, com o acréscimo de 40% sobre o salario do servidor
efetivo que assumir essa funcéo.

Art. 2° A nomeacdo devera ser realizada através de portaria.

Art. 3° O servidor nomeado devera ser responsavel pelos eventos que 0 CRMV-ES ou suas Comissdes
Temadticas organizem ou apoiem, como reunides, seminarios, cursos, palestras, feiras, plenarias e semanas
académicas.

Art. 4° O servidor devera ser responsavel pela organizacdo antes, durante e depois o evento, no sentido
de: Escolha e arrumacdo do espaco; promocdo na divulgacao atraves de mala direta em e-mail proprio;
solicitacdo a assessoria de comunicacdo a divulgacdo; estruturacdo do ambiente com data shows,
notebook e outros equipamentos necessarios; organizacdo de material gréfico, como pastas, canetas e
blocos; entrar em contato com possiveis patrocinadores; realizacdo de convites a palestrantes;
organizacdo e compra do coffee break, caso necessario; executar a emissdo de certificados; realizar
avaliacdo e entregar relatorio com resumo do evento para a diretoria ou comissdo tematica responsavel;
controle e uso do auditorio, com o devido cumprimento da Resolucdo que disciplina a utilizagdo, sob as
formas de cessdo de espacos destinados a reunides e eventos na sede do CRMV-ES, dentre outras
responsabilidades inerentes ao cargo de chefe de eventos.
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Art. 5° Caso 0 evento seja ap0s o expediente, o servidor devera organizar previamente e deixar tudo
pronto, sempre procurando entrar em contato com um membro da diretoria ou da comisséo temética sobre
0 planejamento e execucdo do mesmo.

Art. 6° O servidor nomeado para esse cargo continuard exercendo suas funcGes no setor em que
atualmente se encontra.
Art. 7° Outras questbes deverdo ser apreciadas pela diretoria do CRMV-ES.

Vitoria, 3 de outubro de 2018

Med. Vet. Marcus Campos Braun Meéd. Vet. Rodrigo de Oliveira Uvo
Presidente do CRMV-ES Secretério Geral do CRMV-ES
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