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TERMO DE REFERENCIA
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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Trata-se de contratagdo de empresa especializada na prestagdo do servico de limpeza, asseio e
conservacao predial, com disponibilizacdo de mao de obra especializada, em regime de dedicac&o exclusiva,

para p

reenchimento de posto de trabalho visando atender as necessidades do CRMV-ES, em carater

emergencial conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. CARGA Valor
ITEM UND | QTD DESCRICAO DOS SERVICOS < estimado
HORARIA
global
Prestacdo de servico de limpeza,
asseio e conservagdo predial com
dedicagao exclusiva de mao-de-obra, e 44 horas
01 Un 01 sem fornecimento de materiais de semanais R$ 45.243,57
limpeza, higiene e equipamentos, na (diurno).
sede do CRMV-ES durante o periodo
de 12 meses.
1.2. A futura aquisigdo se enquadra na classificacdo de bens e servicos comuns, cujo os padrdes de

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, conforme dispde o art. 6°, Xlll, da Lei 14.133/21.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, ndo havendo possibilidade de prorrogagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Trata-se de contratagdo fundamentada no Art. 75, VIII, da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de 2021:

Art. 75 E dispensavel a licitacdo: (...)

VIIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos
publicos ou a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou
particulares, e somente para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da situagao emergencial
ou calamitosa e para as parcelas de obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 1
(um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas a prorrogagao dos
respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto neste inciso.

2.2. Justifica-se a contratagdo dos servigos de limpeza e conservagdo de forma continua tendo em vista a
necessidade de manter condi¢des adequadas de salubridade e higiene necessarias ao bom desempenho das
atribuicbes dos servidores, colaboradores e demais envolvidos nas dependéncias do Conselho Regional de



Medicina Veterinaria do Espirito Santo.

2.3. O objeto desta contratagédo caracteriza-se como servico de natureza continuada, que é aquele essencial
para assegurar a integridade do patriménio publico de forma rotineira e permanente ou para manter o
funcionamento das atividades finalisticas do ente administrativo, de modo que sua interrupgdo compromete a
prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento da misséo institucional, conforme o Acérdado n° 132/2008
da Segunda Camara do Tribunal de Contas da Unio.

2 . 4 As atividades a serem contratadas se enquadram no disposto no Decreto Federal n° 9.507/2018,
regulamentado pela Portaria 443/2018-MPOG (artigo 1°, incisos VIII e XIV). De resto, ndo constam das
vedagdes previstas no artigo 3° do decreto acima referido.

2.5. Considerando a necessidade de alocar no quadro funcional do CRMV-ES colaborador para prestagdo de
servigos gerais, sob modalidade de contratacdo por empresa prestadora dos servicos de limpeza, asseio e
conservagao predial, para operar no CRMV-ES, visando a nio prejudicar as atividades internas do CRMV-ES;

2.6. Tendo em vista a inexisténcia de contrato vigente referente a prestacdo de tais servicos e, em se tratando
de servigo continuo e essencial para manutengao das atividades administrativas decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas, faz-se necessaria nova contratacéo.

2.7. Diante disso, denota-se a necessidade de contratagcdo emergencial de empresa terceirizada especializada
em servigos de limpeza e conservagao predial a serem executados na sede do CRMV-ES.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugédo a ser contratada devera prover limpeza, asseio e conservagédo na Sede do CRMV-ES, cuja area
total construida é de aproximadamente 300 m?, para tanto faz-se necessaria a alocagdo com dedicagéo
exclusiva da mao de obra qualificada.

3.2. A Secéo Ill, Artigo 7°, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, instituiu a
seguinte norma, in verbis:

[...]

Secao lll

Dos Servigos Passiveis de Execucao Indireta

Art. 7° Nos termos da legislagdo, serdo objeto de execucgdo indireta as atividades previstas em Decreto
que regulamenta a matéria.

§ 1° A Administragéo podera contratar, mediante terceirizacéo, as atividades dos cargos extintos ou em
extingao, tais como os elencados na Lei n°® 9.632, de 7 de maio de 1998.

§ 2° As fungdes elencadas nas contratagdes de prestagédo de servigos deverado observar a nomenclatura
estabelecida na Classificagao Brasileira de Ocupagdes (CBO), do Ministério do Trabalho, ou outra que
vier a substitui-la. (grifo nosso)

(]

3.3. Pretende-se alcangar, com a presente contratagdo, a conciliagdo entre os menores custos possiveis e o
atendimento adequado das necessidades da Administragdo. O beneficio direto para Administragdo resultante
da contratagdo em questao, constitui-se na economicidade de recursos e auxilia diretamente na qualidade da
execugao das fungdes precipuas da Instituigao.

3.4. Desta forma, a alternativa da terceirizagdo vem-se traduzindo como a solugéo cabivel, em consonancia
com o disposto no art. 2° da Lei 9.632 de 07 de maio de 1998, Decreto 9.507 de 2018 e paragrafo 1° do artigo
7° da IN n° 05/2017, que possibilita a contratagdo indireta de servigos, pois, busca-se desta forma, o
atendimento dos principios da economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padrdo na satisfagdo do
interesse publico.

3.5. A forma de execugdo dos servigos esta descrita no item 5 desse termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para participar deste procedimento, a interessada devera apresentar proposta com valor mensal e valor
anual, datada e assinada pelo representante legal e enviada para a CONTRATANTE.

4.2 Subcontratagao:

4.2.1. Com fundamento no §2°, artigo 122 da Lei 14.133/2021, sera vedada a subcontratagdo do objeto.



4.3 Garantia da Contratagao:

4.3.1 Nao sera exigida a prestacdo de garantia contratual das modalidades previstas no artigo 96 da Lei
14.133/2021;

4.4 Vistoria do local:

4.4.1. Com previsdo no artigo 63, §§ 2°, 3° e 4° da Lei 14.133/2021, sera facultada a realizagao de vistoria do
local de execugdo dos servicos para o conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser
contratado;

442. Para a realizagdo da vistoria a licitante devera fazer o agendamento prévio através do e-
mail licitacao@crmves.org.br;

4.4.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.4.4. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagéo dos servigos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

4.5. DA CONTRATAGAO EXCLUSIVA DE ME/EPP/COOP

4.5.1. Considerando que a futura contratacdo sera enquadrada no art. 75, inciso | da Lei 14.133/2021, a
participacdo nesta Dispensa Eletronica ndo sera restrita as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Equiparados, conforme art. 48, |, da Lei Complementar n® 123/2006 c/c art. 6° do Decreto n° 8.538/2015.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. Dos critérios de aceitagdao da proposta

5.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo, com
adocdo do critério de julgamento pelo menor pregco, desde que atenda as exigéncias previstas neste
instrumento.

5.1.2. A proposta de precgos devera ser elaborada em moeda corrente do pais;

5.1.3. A proposta de pregos devera incluir todos os custos e despesas, diretos e indiretos, lucro, tributos fiscais,
impostos, taxas, contribuicbes, deslocamentos, diarias, emolumentos, seguros, encargos decorrentes da
Legislacao trabalhista e Previdenciaria ou de qualquer natureza ou espécie; bem como os custos com materiais
e equipamentos utilizados na execugdo dos servigos ou outros custos necessarios ao fiel cumprimento do
contrato;

5.1.3.1. Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou incorretamente
cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse
ou qualquer titulo, devendo os servigos ser fornecidos sem 6nus adicionais;

5.1.3.2. Todos os impostos e contribuigbes referentes a contratagéo de servigos e de recursos humanos para a
prestacéo dos servicos objeto desse contrato sdo de responsabilidade da CONTRATADA;

5.2. O critério de julgamento empregado na selegdo da proposta mais vantajosa para a administracdo sera o de
Menor Preco, conforme as condi¢des previstas neste instrumento.

5.3. O valor aceito para contratagao devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através de
pesquisa de precos e expresso no mapa comparativo de pregos, ndo sendo aceitas propostas cujo valor seja
maior do que o valor médio referencial colhido na pesquisa de pregos.

Regime de Execugao

5.4. O regime de execugao do contrato sera de forma indireta;

5.5. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

Exigéncias de habilitagao

5.6. Para fins de habilitacdo, devera a futura contratada comprovar os seguintes requisitos:


mailto:licitacao@crmves.org.br

5.6.1. Habilitagéo juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

o Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

5.6.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

5.6.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&do
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

5.6.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A execugdo dos servicos sera iniciada no primeiro dia util seguinte apds a assinatura do instrumento
contratual, cuja vigéncia sera de 12 meses, sendo vedada a prorrogacéo.

6.2. Os servicos de limpeza e conservagdo a serem contratados, serdo prestados nas dependéncias do



Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Espirito Santo, localizado na Rua Cyro Lima, 125,
Enseada do Sua - CEP 29050-230 — Vitéria/ES, com carga horaria de 44 horas semanais, com jornada diaria
de 8 (oito) horas, de segunda a sexta-feira, no horario a definir, com intervalo de 60 minutos, de acordo com os
intervalos estabelecidos pela Legislagdo em vigor.

6.3. A CONTRATANTE, sempre que julgar necessario por critérios de conveniéncia e oportunidade, realizara
reunides peridédicas com o preposto, de modo a garantir a qualidade da execucgéo e os resultados previstos para
a prestagdo dos servigos;

6.4. O desenvolvimento dos servicos contara com o apoio da Assessoria Administrativa do CRMV-ES, que
facilitara a obtengéo de informacdes e atuara na implementagao de melhorias advindas dos novos processos
de trabalho.

6.5. O profissional alocado na execugdo contratual deve possuir a qualificagdo necessaria para a execugao dos
servigos, e receber treinamento periédico conforme o caso, e atuar de acordo com a disciplina necessaria para
a boa execugdo dos servigos, evitando especialmente situagbes que possam configurar relagdo de
subordinagao e habitualidade para com a Administragdo contratante ou seus servidores;

6.6. A contratada devera atentar para a necessidade de que seus colaboradores permanegam no local de
trabalho sempre fardados e com os equipamentos de protecao individual necessarios;

6.4.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pegas adaptaveis a todas as estacdes
climaticas do ano.

6.7. Os materiais de limpeza e/ou equipamentos e 0s acessorios de copa e cozinha necessarios a execugao
dos servigos serao fornecidos pela Contratante, exceto fardas.

6.8. O contrato ndo podera ser cedido ou transferido a qualquer titulo para terceiros.

6.9. Todos e quaisquer 6nus fiscais, previdenciarios e trabalhistas que incidam (ou venham a incidir) sobre
prestagao de servigos, serdo de responsabilidade da CONTRATADA;

6.10. Das rotinas a serem cumpridas:

6.10.1. Para garantir a perfeita execugdo dos servigos, a lista de tarefas minimas a serem realizadas pela
empresa € composta pelas seguintes agdes e serdo estabelecidas por rotinas previamente definidas para
periodicidade de execugéo.

a) Executar trabalhos operacionais de limpeza, higienizagdo relacionadas a manutengéo e conservagao
em geral de todas as dependéncias da sede da autarquia, utilizando materiais e instrumentos
adequados, através de rotinas previamente definidas e/ou de acordo com a necessidade;

b) Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranca e/ou seguranga do
trabalho;

c) Zelar pela guarda, conservagdo, manutengéo, higiene e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
demais materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

d) Separar materiais reciclaveis para descarte;

e) Executar uma rotina de conservagao, manutengao e limpeza em geral de patios, vias e dependéncias
internas e externas;

f) Controlar o estoque e requisitar, quando necessario, material de limpeza, indispensavel ao
desempenho de suas atribuigdes;

g) Executar servigos de limpeza e arrumagao das repartigbes internas (salas administrativas, copa,
cozinha, depdsitos, auditorio, plenario) e areas externas das dependéncias da Autarquia, incluindo
limpeza de pisos, paredes, vidros, portas e janelas.

h) Recolher o lixo gerado nas dependéncias da autarquia, depositando e acondicionando os detritos em
sacos plasticos ou em recipientes proprios;

i) Executar limpeza de mobiliarios, superficies, utensilios, aparelhos telefénicos, computadores,
impressoras, equipamentos de escritdrio, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como demais
moveis existentes, utilizando produtos adequados;



j) Auxiliar, quando necessario, no transporte de mesas, arquivos, armarios, utensilios e outros materiais
usados nas instalagdes da autarquia;

k) Manter arrumado e em boas condigbes de conservagido o material sob sua guarda;
I) Executar demais servigos considerados necessarios a periodicidade conforme rotina estabelecida;

m) Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO — ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugcdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao

7.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

7.8. E prerrogativa do CONTRATANTE proceder a mais ampla fiscalizagdo do cumprimento do contrato, sem
prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA, bem como avaliar a qualidade do servigo prestado, podendo
rejeitd-lo em parte ou no todo, e exigir o cumprimento de todos os itens do contrato, segundo suas
especificagoes.

7.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.10. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugao do contrato consistem na verificagdo da conformidade
da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, sendo exercidos por funcionério definido pelo CRMV-ES.

7.11. O representante da ADMINISTRACAO anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente, para providéncias, conforme o disposto nos §§ 1° e
2° do art. 117 da Lei n°® 14.133/21.

7.12. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregéo
da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar deciséo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso.

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.15. A fiscalizagéo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.



7.16. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

7.17. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigcdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.18. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

7.19. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui e nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia destas, ndo implica em corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com os art. 121 da Lei n.° 14.133 e seguintes.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.1. Do recebimento mensal do objeto

8.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.1.1.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga;

8.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigcos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

8.1.3. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gque possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021);

8.1.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades;

8.1.5. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento provisério, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo.

8.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.1.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.1.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise prévia
a liquidagéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.9. Na forma do paragrafo 2° do artigo 140 da Lei Federal 14.133/2021, o recebimento provisério ou
definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela segurangca do servico prestado nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

8.2. Da liquidacéo e pagamento

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32° da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

e a data da emissao;
e 0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;
e 0 periodo respectivo de execugéo do contrato;
e 0 valor a pagar; e
o eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
8.2.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagéo da regularizagdo da situagcao, sem 6nus a contratante;

8.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada noart. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impeca a participagéo em licitagdo, no &mbito do
6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento:

8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice
de corregao monetaria: EM =N x VP x | , onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da Parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira, assim apurado:

TX = Percentual da Taxa anual = 6%

| = (TX/100)/365 — | = (6/100)/365 — | = 0,00016438.

8.4. Forma de pagamento:

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68

8.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
9.1. Compete ao CONTRATANTE

9.1.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

9.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

9.1.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solucgdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

9.1.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.1.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.1.6. Oferecer todas as condigbes e materiais de limpeza necessarios para que a CONTRATADA possa
fornecer o servigo dentro das especificagbes exigidas no Termo de Referéncia;

9.1.7. Atestar a nota fiscal/fatura correspondente e efetivar o respectivo pagamento, desde que o objeto do
Contrato tenha sido prestado conforme estabelecido, informando a Contratada qualquer anormalidade
verificada;

9.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

e exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

o direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA;

e considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio 6rgéo,
especialmente para efeito de concesséo de diarias e passagens.

9.1.9. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigages vinculadas a legislagdo
tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, além do pagamento de tributos, tarifas, emolumentos etc.,
decorrentes da execugdo do presente Contrato, cujo cumprimento e responsabilidades caberao,
exclusivamente, a CONTRATADA.

9.2. Compete 48 CONTRATADA

9.2.1. Assumir inteiramente a responsabilidade dos 6nus financeiros da execugao do contrato, arcando total e
exclusivamente com todos os custos, despesas, encargos e obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na
época propria, visto que seus empregados néo estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE.

9.2.2. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

9.2.3. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas neste Termo de Referéncia.

9.2.4. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos.

9.2.5. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
na execugao dos servicos.

9.2.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia



trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.2.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor.

9.2.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente aos danos sofridos.

9.2.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

9.2.10. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta.

9.2.12. Suportar todos os custos para o fornecimento do servigo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a
quitacdo das obrigacdes tributarias (diretas ou indiretas), previdenciarias, trabalhistas (inclusive transporte e
refeicdo), securitarias, taxas, transportes e equipamentos que incidam ou venham a incidir sobre a prestagéo de
servigos objeto desta Autorizagdo de Compra.

9.2.13. Suportar todos e quaisquer compromissos e 6nus assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execugao, integral ou ndo, ou inexecugéo do presente fornecimento, bem como por qualquer dano causado em
decorréncia de seu ato, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.2.14. Apresentar o boleto, fatura ou nota fiscal referente aos servigos.

9.2.15. Manter-se, durante a prestagdo dos servigos, em situacdo regular perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social (INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

9.2.16. Todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho,
quando, em ocorréncia da espécie, foram vitimas seus empregados durante a execugao/fornecimento do
Objeto.

9.2.17. Todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionados a execugao do Objeto,
originariamente ou vinculada por prevengao, conexao ou continéncia.

9.2.18. Acatar, nas mesmas condi¢des ofertadas, nos termos do art. 125 da Lei 14.133, as solicitagbes da
CONTRATANTE para acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias a execugéo do objeto licitado.

9.2.19. Executar as atividades previstas no contrato em estrito cumprimento do Termo de Referéncia, apds a
emissdo de Ordem de Fornecimento pelo CONTRATANTE.

9.2.20. Acatar, nas mesmas condi¢des ofertadas, nos termos do art. 125 da Lei 14.133, as solicitagbes da
CONTRATANTE para acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias a execucao do objeto licitado.

9.2.21. Adotar todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes de
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, foram vitimas seus empregados durante a execugéo do servigo.

9.2.22. E vedado 8 CONTRATADA:

9.2.22.1. Veicular publicidade acerca desta Autorizagcdo de compra, salvo se obtida
expressa autorizagao escrita do CONTRATANTE.

9.2.22.2. Transferir ou subcontratar a outrem, no todo ou em parte, o fornecimento do
objeto.

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

10.1.1. der causa a inexecucéo total ou parcial de qualquer das obriga¢cdes assumidas em decorréncia da
contratagao;



10.1.2. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
10.1.3. ndo celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagéo exigida dentro do prazo;
10.1.4. ensejar o retardamento da execugao ou entrega do objeto sem motivo justificado;

10.1.5. apresentar declaragédo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

10.1.6. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
10.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

10.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA
as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem prejuizos significativos
para a CONTRATANTE;

10.2.2. Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite total de 30% do valor do contrato;

10.2.3. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugéo total do objeto;

10.2.4. Em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

10.2.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrava
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

10.2.6. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

10.2.6.1. A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 10.1 deste Termo de
Referéncia.

10.2.7. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os movos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

10.3. As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.5, 10.2.6. e 10.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

10.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Ill e IV da Lei n° 14.133, de 2021, as empresas ou
profissionais que:

10.4.1.Tenham sofrido condenagédo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

10.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

10.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei
n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.



10.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo inscritos
na Divida Ativa da Uni&o e cobrados judicialmente.

10.6.1. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

10.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Uni&o ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

10.8. A autoridade competente, na aplicagao das sanc¢bes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

10.9. As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF.
11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O CRMV-ES observou as orientagbes, no que couberam, dos procedimentos administrativos para a
realizagao de pesquisa de precos para a aquisi¢ao de bens e contratagédo, nos termos da Instrugdo Normativa n
© 65/2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a
aquisicdo de bens e contratacao de servicos em geral.

12. REPACTUAGAO DOS PREGOS CONTRATADOS
12.1 As condigdes de reajuste e/ou repactuagéo estao dispostas na clausula quinta do contrato administrativo.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes deste objeto estéo previstas sob Rubrica 6.2.2.1.1.01.02.02.006.025 - Servigos
de Limpeza e Conservagao-PJ.

14. DO ENCAMINHAMENTO E APROVAGAO PELO ORDENADOR

14.1. Sendo assim, diante das condigbes aqui apresentadas no presente Termo de Referéncia, estando em
consonancia com as disposi¢des legais e normativas aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da
Administragdo, encaminhamos para analise e aprovagao do Ordenador de Despesa do Conselho.

Vitéria-ES, 01 de margo de 2024.

Responsavel pela elaboragao:
Natalia Luchini Martins
Comissao de Compras e Fiscalizagdo Contratual
CRMV-ES
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