Servigo Publico Federal
Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA 4/2025 - SEAP/ES/DE/ES/PLENARIO/ES/CRMV-ES/SISTEMA

TERMO DE REFERENCIA
Dispensa de licitagdo (Art. 75, Il da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021)

Processo SUAP 0410021.00000054/2025-09

1. DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos continuados de manutengdo preventiva e
corretiva de aparelhos de ar condicionado, com fornecimento de mao de obra e equipamentos necessarios, além
de em alguns casos, fornecimento de pegas, para aparelhos instalados na sede do Conselho Regional de Medicina
Veterinaria do Espirito Santo (CRMV/ES), conforme especificagbes desse termo de referéncia.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), na forma do inciso Xlll, do
artigo 62 da Lei n2 14.133/2021, visto que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificagGes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia desta contratagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme os ditames
legais, estabelecidos no art. 107, da Lei 14.133/21.

1.4. Catser:
. Cadigo 3492 (Ar condicionado: manutengdo de aparelhos de parede);
. Cédigo 377651 (Gas R22);
. Cédigo 399615 (Gas R410a);
. Codigo 390407 (Controle remoto universal);

. Codigo 625179 (Filtro ar condicionado).

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO :

2.1. DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO:

2.1.1. Em virtude da necessidade de altera¢do e adequagao dos servigos prestados, a fim de atender as
atuais demandas da autarquia, foi encerrada no dia 06/04/2025 o contrato de manutengdo preventiva e
corretiva com a empresa ACOMAR REFORMA E REFRIGERACAO LTDA.

2.1.2. A readequacgao dos servigos tem o objetivo de evitar falhas, prolongar a vida util dos equipamentos,
reduzir os custos com reparos emergenciais, além de garantir a operagao eficiente dos sistemas de
climatizagdo, reduzindo riscos a saude dos usudrios e evitando prejuizos decorrentes da paralisagao das
maquinas.

2.2. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP:

2.2.1. Tendo em vista o0 modo simplificado da contrata¢do, ndo sera realizada a elabora¢do de um estudo
técnico preliminar, conforme Art. 14, |, Instru¢do Normativa n.2 58/2022, que dispde sobre a elaboracio



dos ETPs, facultando a realizagdo de estudos técnicos preliminares nos casos de dispensa de licitagdo por
baixo valor.

2.2.2. Os detalhes e condigOes pertinentes a contratacdo pretendida estdo pormenorizados neste termo de
referéncia.

2.3. DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL :

2.3.1.0 objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

1. 1D PCA no PNCP: 27398460000176-0-000001/2025;
2. Data de publicagdo no PNCP: 17/12/2024;
3.1d do item no PCA: 74;

4. Classe/Grupo: 871 - SERVICOS DE MANUTENGAO E REPARO DE PRODUTOS FABRICADOS DE
METAL, MAQUINARIA E EQUIPAMENTOS;

5. Identificador da Futura Contratacdo: 389200-11/2025.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. INFORMACOES GERAIS:

3.1.1. A CONTRATADA devera considerar na sua proposta de precos, sendo o pagamento em valor fixo
bimestral, os correspondentes custos para desempenhar os servicos de:

i. Manutencdo preventiva bimestral;
ii. Manutencdo preventiva semestral;
iii. Manutencdo corretiva incluindo pecgas, nos casos estabelecidos neste Termo de Referéncia;
iv. Manutengdo corretiva cujas pecas serdo disponibilizadas pelo CRMV/ES, nos casos estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

3.1.2. Nos valores propostos devem estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na presta¢do dos
Servigos.

3.1.2.1. A CONTRATADA devera fornecer, as suas expensas, 0s materiais, equipamentos e mao de obra
necessarios a perfeita execucdo dos servigos contratados.

3.1.3. Os servicos de manuten¢do preventiva e corretiva deverdo ocorrer nos seguintes aparelhos de ar
condicionado:

PAVIMENTO SETOR BTU | MODELO

12 Andar | ADMINISTRATIVO | 24.000 Gree

12 Andar FISCALIZACAO 9.000 Gree

12 Andar COBRANCA 17.000 LG
12 Andar PRESIDENCIA 9.000 | Midea
12 Andar PLENARIA 36.000 | Elgin

12 Andar JURIDICO 12.000 | Midea




Térreo SERVIDOR 9.000 Gree

Térreo ATENDIMENTO | 24.000 | Komeco

Térreo AUDITORIO 18.000 Elgin

3.1.4. A CONTRATADA devera fazer uma avaliagdo dos aparelhos de Ar Condicionado, listados abaixo, que se
encontram localizados nos setores de Recepg¢do e Auditério e ndo estdo funcionando. Por serem setores de
pouca demanda, caso o CRMV/ES considere vantajoso o conserto, estes passardo a ser incluidos neste
contrato de manutencgdo preventiva e corretiva.

3.1.4.1. Caso seja aprovado o reparo desses dois aparelhos de Ar Condicionado pelo CRMV/ES, o conserto estd
incluido neste contrato como manutengdo corretiva.

PAVIMENTO SETOR BTU | MODELO

Térreo RECEPGAO | 12.000 LG

Térreo AUDITORIO | 18.000 | Springer

3.2. MANUTENGAO PREVENTIVA:

3.2.1. Manutengdo Preventiva é a acdo efetuada em intervalos predeterminados, ou de acordo com critérios
prescritos, destinada a reduzir a probabilidade de falha ou a degradagdo do funcionamento de um item.

3.2.2. Os servigos de manutengdo preventiva deverdo ser realizados nas datas previamente programadas pelo
fiscal do contrato por email, de segunda a sexta-feira, no horario das 09:00 as 16:00 horas.

3.2.3. Da periodicidade da manutenc¢do preventiva de ar condicionado:
3.2.3.1. BIMESTRAL:
i. Efetuar a limpeza dos filtros de ar;
ii. Efetuar a limpeza externa da condensadora;
iii. Verificacdo do rendimento do equipamento;

iv. Verificar a operagdo dos termostatos, controles e sensores de temperatura e corrigir caso
necessario;

v. Verificar operagdo de drenagem de agua e corrigir caso necessario;
vi. Verificar e corrigir ruidos e vibragdes anormais;
vii. Verificar e eliminar odores desagraddaveis nos ambientes climatizados;

viii. Verificagdo dos circuitos elétricos e verificagdo do funcionamento geral dos equipamentos e
corrigir caso necessario.

ix. Verificar alinhamento e fixa¢do de polias e corrigir caso necessario;
x. Verificar estado de corrosdo dos evaporadores e condensadores e corrigir caso necessario;
x. Verificar a existéncia de vazamento de fluido refrigerante e corrigir caso necessario;
xi. Fazer outras verificagdes que avaliar conveniente.
3.2.3.2. SEMESTRAL:
i. Efetuar a limpeza da serpentina/ventilador do evaporador/condensador;

ii. Efetuar a limpeza externa do gabinete do evaporador;



iii. Efetuar a limpeza externa dos difusores de ar;
iv. Aplicacdo do produto bactericida certificado pela ANVISA;
v. Limpeza dos sistemas de drenagem de agua de condensagdo (bandeja, dreno e canalizagdo;

vi. Limpeza da bandeja e serpentina com remogdo do biofilme (lodo) sem uso de produtos
desengraxantes e corrosivos (se necessario);

vii. Efetuar lubrificacdo geral do equipamento;

viii. Verificar e corrigir reaperto de terminais/conexdes elétricas, contadoras, botoeiras disjuntores
etc,;

ix. Verificar corrente/pressdo/tensdo e corrigir caso necessario;

x. Verificar e corrigir focos de corrosdo nos equipamentos/acessorios;

xi. Verificar estado dos compressores e corrigir caso necessario;

xii. Manobrar vélvulas/registros de esfera e borboleta;

xiii. Verificar estado dos suportes/coxins e corrigir caso necessario;

xiv. Verificar e corrigir isolante térmico das linhas de cobre/hidraulicas/dutos/equipamentos;

xv. Realizar qualquer outro servico relacionado com a manutengdo preventiva dos equipamentos
que avaliar conveniente.

3.3. MANUTENGAO CORRETIVA:

3.3.1. Manutencao corretiva é a acdo efetuada, apds a ocorréncia de uma pane, destinada a recolocar um item em
condicGes de executar uma fungao requerida.

3.3.2. A manutenc¢do corretiva ndo gera novos custo de mdo de obra, haja vista que este valor estd incluido no
valor fixo pago bimestralmente.

3.3.3. Os servigos de manutencdo corretiva serdo feitos por demanda, sendo demandados pela CONTRATANTE
tantas vezes quantas se comprovar serem indispensaveis, a fim de que seja retomada a utilizacdo de forma segura,
eficiente e econdmica do aparelho de ar condicionado.

3.3.4. Os servicos de manutengdo corretiva somente serdo executados, pela CONTRATADA, apds a aprovacao da
CONTRATANTE.

3.3.5. A requisicdo de servicos de manutencdo corretiva sera formalizada oficialmente por email.

3.3.6. Os servigos de manutencgdo corretiva devem ser realizados de segunda a sexta-feira, em horarios a definir
entre as partes.

3.3.7. Os servigos serdo executados no local onde o(s) equipamento(s) estiver(em) instalado(s) exceto nos casos
em que em fungdo da natureza do defeito apresentado, haja necessidade de desloca-los até a oficina da
CONTRATADA, ou quando a natureza do servigo exigir local especifico como nos casos de higienizacdo, quando
serd necessaria a autorizagao por escrito do CONTRATANTE.

3.3.8. Todas as pegas e componentes, quando for necessdria a sua substituicdo, ndo serdo aceitas usadas ou
recondicionadas, ou seja, deverdo ser novas e genuinas.

3.3.8.1. Na absoluta falta de peca original no mercado, desde que fundamentado pela CONTRATADA,
podera a administragdo autorizar, por escrito, a substituicdo por peca nao original ou recomendada pelos
fabricantes, salientando que esta ndo devera comprometer a qualidade do servigo bem como a seguranca
do equipamento e o comprometimento de outros componentes.

3.3.9. As pegas substituidas deverdo ser entregues ao Fiscal do Contrato para guarda, mesmo quando as pegas
forem fornecidas pela CONTRATADA.

3.3.10. Quando do envio da Nota Fiscal para pagamento do servico, a CONTRATADA devera obrigatoriamente
encaminhar relatério bimestral detalhando todos os servicos executados no periodo.



3.3.11.

3.3.12.

SERVIGOS DE MANUTENGAO CORRETIVA EVENTUAIS OU EMERGENCIAIS :

3.3.11.1. O servigo de manutengao corretiva realizada no aparelho de Ar Condicionado localizado no Setor
SERVIDOR sera classificado como EMERGENCIAL, pois sua fungdo é unicamente resfriar o equipamento de
Servidor de Internet que possui um valor aquisitivo extremamente alto.

3.3.11.2. Os servigos de manutengdo corretiva realizada nos aparelhos de Ar Condicionado localizados nos
OUTROS Setores, exceto o do servidor, serdo classificados como EVENTUAIS.

SERVIGOS DE MANUTENGAO CORRETIVA COM OU SEM FORNECIMENTO DE PECAS E COMPONENTES PELA

CONTRATADA:

3.3.13.

3.3.12.1. No periodo do contrato, a CONTRATADA devera disponibilizar, para os servigos de manutengao
corretiva, as seguintes pe¢as e componentes, quando necessario, e com 0s seguintes quantitativos
maximos:

ITEM PECA QUANTIDADE MAXIMA
01 Filtros de Ar Condicionado 2 unidades
02 Controle Remoto Universal 1 unidade
03 Gas R22 3Kg
04 Gas R410a 3 Kg

3.3.12.2. A CONTRATANTE, no periodo de duragdo do contrato, SOMENTE efetuarda o PAGAMENTO das
pecas listadas na tabela acima (em 3.3.12.1) que forem efetivamente utilizadas em manutengdes
corretivas.

3.3.12.3. O controle remoto universal precisa ser entregue pela CONTRATADA conectado ou configurado
para funcionar no ar-condicionado.

3.3.12.4. A contratada devera disponibilizar, durante a execugdo contratual, o total de 6 (seis) quilogramas
de gases refrigerantes, sendo inicialmente previsto o fornecimento de 3kg de Gas R-22 e 3kg de Gas R-
410A. No entanto, considerando a possibilidade de variagdo na demanda conforme as necessidades
técnicas dos equipamentos atendidos, sera permitida a utilizagdo da totalidade de 6 kg de um unico tipo de
gas, sem que isso implique em alteragdo do valor contratual.

3.3.12.5. O CRMV-ES somente fornecerd as pegas ou componentes em relagdo aos quantitativos superiores
aos estabelecidos na tabela acima (em 3.3.12.1) ou os itens que ndo constem na mesma tabela.

3.3.12.5.1. Neste caso, a CONTRATANTE realizard pesquisa de preco das referidas pecas no
mercado, ndo estando obrigada a adquirir aquelas fornecidas pela CONTRATADA.

PRAZOS DOS SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA:

3.3.13.1. Os prazos para manutengdo corretiva passam a contar da data de envio do email da
CONTRATANTE para a CONTRATADA, ndo sendo aceito a justificativa de ndo ciéncia, pelo email ter ido para
caixa de spam ou nao ter sido lido pela CONTRATADA.

3.3.13.1.1. A CONTRATANTE podera eventualmente entrar em contato com a CONTRATADA por
telefone ou whatsap para salientar o envio do email, e caso ndo seja atendido (telefone) ou a
mensagem nado seja visualizada (whatsap), estas situa¢des ndo serdo aceitas de justificativa para ndo
ciéncia do email.

3.3.13.2. INSPECAO PRESENCIAL: Realizar a inspecdo presencial do aparelho de ar condicionado que
apresentar defeito.

PRAZO




SERVICO CORRETIVO EVENTUAL Até 3 (trés) dias Uteis apds o envio do email.

SERVICO CORRETIVO EMERGENCIAL | Até o dia util seguinte ao envio do email.

3.3.13.3. ENTREGA LAUDO TECNICO E ORCAMENTO: Elaborar laudo técnico referente as irregularidades
nos aparelhos de ar condicionado inspecionados presencialmente, incluindo a especificagdo das pegas e
componentes a serem substituidas e, quando as pec¢as ndo forem fornecidas pela CONTRATADA, a
apresentacdo também de orgamento correspondente.

PRAZO

SERVICO CORRETIVO EVENTUAL Até 3 (trés) dias uteis apds inspegdo presencial.

SERVICO CORRETIVO EMERGENCIAL | Até o dia util seguinte a inspegdo presencial.

3.3.13.4. EFETUAR OS SERVICOS: Efetuar os servigos de reparo do aparelho de ar condicionado.

PRAZO

SERVICO CORRETIVO EVENTUAL e | Até 3 (trés) dias Uteis apds a entrega do
CONTRATADA FORNECENDO TODAS AS | laudo técnico.
PECAS

SERVICO CORRETIVO EVENTUAL e | Até 3 (trés) dias Uteis apds a entrega das
CRMV/ES FORNECENDO PECAS pecas pelo CRMV/ES.

SERVICO CORRETIVO EMERGENCIAL e | Até o dia util seguinte apds a entrega do
CONTRATADA FORNECENDO TODAS AS | laudo técnico.
PECAS

SERVICO CORRETIVO EMERGENCIAL e | Até o dia util seguinte apds a entrega das
CRMV/ES FORNECENDO PECAS pecas pelo CRMV/ES.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO :
4.1. O servigo devera ser executado em conformidade com especificacdes deste Termo de Referéncia.
4.2. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. DA VISTORIA TECNICA:

4.3.1. Sera facultativa a realizagdo de visita técnica para andlise do local, para melhor conhecimento das
condigdes de execugdo do objeto, locais dos equipamentos e verificagdo do acesso aos mesmos.

4.3.2. O fornecedor deverd agendar dia e horario especifico pelo e-mail da Geréncia do CRMV-ES em
licitacao@ crmves.org.br, sendo vedada a visita de mais de um fornecedor no mesmo momento.

4.3.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.3.4. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacGes de desconhecimento das



instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. O prazo para inicio da execugdo dos servigcos sera aquele pactuado na minuta do contrato, de acordo com a
demanda do CRMV/ES e a peculiaridade de cada item.

5.2. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas obrigatoriamente por email, admitindo-se
outros meios apenas de maneira adicional.

5.3. Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato.

5.3.1. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferirda a Administragdao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato.

5.4. A prestacdo do servigo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e o CRMV/ES,
vedando-se qualquer relagao entre esses, que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5.5. A CONTRATADA deverd alocar profissionais habilitados (técnicos/mecanicos de refrigeracdo) para os
trabalhos, sendo estes desenvolvidos de acordo com os manuais dos fabricantes e segundo normas técnicas,
utilizando ferramentas adequadas, com vistas a manter os equipamentos em perfeitas condi¢cbes de uso e
garantindo a adequada refrigeragdo dos ambientes.

5.5.1. A CONTRATADA é responsavel por garantir que seus empregados respeitem as normas de Seguranga
do Trabalho referentes a atividade, além de fornecer todos os EPI necessarios.

5.5.2. A qualquer tempo, o CRMV/ES podera solicitar a substitui¢io de qualquer membro da equipe técnica
da CONTRATADA, desde que entenda que seja benéfico ao desenvolvimento dos servigos.

5.6. ACONTRATADA devera reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, os servicos em que
se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo.

5.7. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros em razido
da execucgdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pelo contratante.

5.8. A CONTRATADA deverd zelar pelo sigilo dos dados cadastrais da CONTRATANTE somente divulgando-os para
terceiros com expressa anuéncia dessa Autarquia.

5.9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS:

5.9.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

5.9.2. A estocagem de equipamento e material da CONTRATADA nas dependéncias da CONTRATANTE serd
permitida somente pelo tempo que durar o servigo executado. Tao logo este seja concluido, a CONTRATADA
devera providenciar, as suas expensas, a retirada dos remanescentes.

5.9.3. Todo o transporte vertical e horizontal de equipamentos e materiais ficard a cargo da CONTRATADA.

5.10. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO:

5.10.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

6.1. Compete ao CONTRATANTE:



6.1.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

6.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.1.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servi¢os, fixando prazo para a sua corregdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.1.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢Ges estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.1.5. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.1.6. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.

6.1.7. Fornecer por escrito as informagBes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do
contrato

6.1.8. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como: exercer o poder de
mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados; direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa
CONTRATADA; considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio
drgdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

6.2. Compete a CONTRATADA:

6.2.1. Assumir inteiramente a responsabilidade dos 6nus financeiros da execu¢do do contrato, arcando
total e exclusivamente com todos os custos, despesas, encargos e obriga¢des trabalhistas, sociais,
previdencidrias, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato, conforme exigéncia legal,
obrigando-se a salda-los na época prdpria, visto que seus empregados nao estabelecerdo nenhuma espécie
de vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

6.2.2. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

6.2.3. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia.

6.2.4. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos.

6.2.5. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
na execugao dos servigos.

6.2.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
SICAF, a empresa CONTRATADA deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.2.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

6.2.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Unido, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade,
ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente aos danos sofridos.

6.2.9. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

6.2.10. Executar os servigos conforme especificages deste Termo de Referéncia e de sua proposta.

6.2.11. E vedado 8 CONTRATADA:




6.2.11.1. Veicular publicidade acerca desta Autorizagdo de compra, salvo se obtida expressa
autorizagao escrita do CONTRATANTE.

6.2.11.2. Transferir ou subcontratar a outrem, no todo ou em parte, o fornecimento do objeto.

7. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO :

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein?14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢ao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

7.3. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢do do
objeto, do plano complementar de execu¢dao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

7.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

7.5. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes do CONTRATANTE, especialmente designados, na
forma dos arts. 117 e 140 da Lei n? 14.133/21, e do art. 11 do Decreto n2 9.507, de 2018, neste caso sendo
exercido pelo servidor do CRMV-ES a ser indicado.

7.6. O fiscal do contrato acompanhard a execugdao do contrato para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

7.7. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal do contrato anexara ao corpo do processo todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato,
com a descricdo do que for necessario para a regulariza¢do de falhas e dos defeitos observados.

7.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente na
solugdo do problema, emitindo notificagdes para a corre¢do da execugcdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

7.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadores, se
for o caso.

7.11. O fiscal do contrato comunicara ao gesto do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

7.12. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

7.14. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigGes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).



7.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

7.16.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplica¢do de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

7.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.18. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7.19. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n.2 14.133 e seguintes.

7.20. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA
ensejard a aplicagdo de sang¢Bes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente,
podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto no inciso |, do art. 137 da Lei n2 14.133/21.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

8.1. RECEBIMENTO:
8.1.1. O recebimento dos servigos dar-se-4 da seguinte maneira:
8.1.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega do servico, pelo(a) fiscal do contrato;

8.1.1.2. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisdrio, pelo fiscal
do contrato, apds a verificacdo da conformidade com as especificagcGes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

8.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados pelo fiscal do Contrato, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagdo de penalidades.

8.1.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdao
e pagamento.

8.1.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.1.5. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita execugdo do contrato.

8.2. LIQUIDAGAO:

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de



que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i). o prazo de validade;

ii). a data da emissdo;

iii). os dados do contrato e do érgdo contratante;

iv). o periodo respectivo de execugdo do contrato;

v). o valor a pagar; e

vi). eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

8.2.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n 14.133/2021.

8.2.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

8.2.7.1. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o CONTRATANTE
deverd comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizacgdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.2.7.2. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverda adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
CONTRATADO a ampla defesa.

8.2.7.3. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.3. PRAZO DE PAGAMENTO:

8.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

8.4. FORMA DE PAGAMENTO:

8.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.



8.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovac¢do, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR :

9.1. Dado que os servigos pretendidos possuem padroes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificagdes usuais de mercado, podera ser adquirido
por meio de Pregdo, conforme disposto no Art. 29 da Lei n? 14.133/2021.

9.1.1. Entretanto, ainda que ndo haja legalmente um valor minimo para a realizagdo de Pregdo, a presente
contratagdo enquadra-se nos moldes do contido no art. 75, Il da Lei 14.133/2021 e que ha regulamentacio
legal na forma da Instrugdo Normativa n2 67/2021.

9.1.2. Desta forma, devido ao baixo valor e visando economicidade processual, a contratagdo se dara por
dispensa de licitagdo, na forma eletronica.

9.2. O critério de julg

amento empregado na selegdo da proposta mais vantajosa para a administragdo serd o de

Menor Preco em atengdo ao art. 33, inc. |, da Lei n2 14.133/2021, desde que atenda as exigéncias previstas neste
instrumento, ndo sendo aceitas propostas cujo valor seja maior do que o valor médio referencial colhido na

pesquisa de pregos.

9.3. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO:

9.3.1. No proc

edimento de contratagdo sera necessario que a futura CONTRATADA apresente a seguinte

documentagdo para habilitagdo:

93.1.1.H

ABILITACAO JURIDICA:

9.3.1.2.

a). Ato Constitutivo (contrato social, estatuto social ou requerimento de empresario) em
vigor devidamente inscrito na Junta Comercial e todas as suas alteragGes. Em caso de
Sociedades Comerciais por agdes, deverd ser apresentado acompanhado de ata de eleigdo
de seus administradores e, para Sociedades Civis, deve ser acompanhado de prova de
diretoria em exercicio. Para Empresa Individual, o Registro Comercial;

b). Procuragdo dos respectivos representantes nas licitagdes;
c). Documentos dos Sécios;

d). Documentos do Representante Legal.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
a). Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b). Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c). Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d). Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 192 de
maio de 1943;

e). Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e



compativel com o objeto contratual;

f). Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g). Declaragdo de que ndo emprega menor, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de
guatorze anos, nos termos do inciso XXXIII, art. 72, da Constituicdo Federal.

9.3.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a). Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica (Lei
n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

9.3.1.4. QUALIFICACAO TECNICA:

a). Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto desta licitacio mediante apresentacio de ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA,
emitida por pessoa de direito publico ou privado, com a identificagdo do signatario, ser
apresentado em papel timbrado da empresa ou érgao declarante, claramente identificada a
razdo social e o CNPJ do licitante.

b). A empresa vencedora devera apresentar declaragdo formal de disponibilidade de
equipamentos, ferramentas e pessoal técnico especializado necessdrio a realizagdo dos
servigos objeto desta contratacgdo.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 7.923,24 (sete mil novecentos e vinte e trés reais e vinte e
quatro centavos).

10.1.1. O CRMV-ES observou as orientagdes, no que couber, dos procedimentos administrativos para a
realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral, nos termos
das Instrugdes Normativas 65/2021.

10.1.2. O valor aceito para contratagdo deverd estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de pregos e expresso no mapa comparativo de pregos, ndo sendo aceitas propostas
cujo valor seja maior do que o valor médio referencial colhido na pesquisa de pregos.

11. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes deste objeto estdo previstas sob Rubrica 6.2.2.1.1.01.02.02.006.020 - Manutengao
e Conservagdo de Maquinas e Equipamentos - PJ.

11.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos préprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagdo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

Vitéria/ES, na data da assinatura.

Maycon Fernandes Guiza

Comissdao Permanente de Compras e Fiscalizagdo Contratual

Matricula n2 055
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