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TERMO DE REFERENCIA 14/2026 - GAB/ES/DE/ES/PLENARIO/ES/CRMV-ES/SISTEMA

TERMO DE REFERENCIA
Contratagéo de servico de orcamentista para planilha de itens dos projetos de reforma da sede do CRMV-ES.

Processo 0410012.00000138/2026-90

1 — DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de pessoa fisica (PF) ou pessoa juridica (PJ) para prestagdo de servico comum de engenharia,
especializada na elaboragao de planilha orgamentaria (quantitativo, resumido, sintético, analitica, curvas ABC e
cronograma fisico-financeiro) para o Projeto de Reforma da sede do CRMV-ES, localizado na Rua Cyro Lima, 125,
Enseada do Sua, Vitéria/ES, de acordo com o disposto neste Termo e seus anexos.

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagéo sé&o caracterizados como comum(ns), cujos padrbes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, conforme
dispde o art. 6°, Xlll, da Lei 14.133/21.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como nao continuo, pois possui um escopo e prazo definidos para atender a uma
necessidade especifica e pontual.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 120 (cento e vinte) dias, contados da publicagdo do extrato do contrato
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, observado o disposto no art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5. O objeto desta contratagdo enquadra-se como servigo ndo continuo por escopo, resolvendo-se com a entrega e
aceitagao definitiva das planilhas orgamentarias.

1.6. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo
for concluido no periodo firmado, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa da Contratada, nos termos do
artigo 111 da Lei n°® 14.133, de 2021

1.7. O prazo para a execugao do servigo € o disposto no item 5.15 deste instrumento.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo decorre da necessidade de elaboragao do orgamento-base da obra de reforma e ampliagao
da sede do CRMV-ES, documento indispensavel a composicdo do Estudo Técnico Preliminar, do Termo de
Referéncia/Projeto Basico e da estimativa de custos que subsidiara o futuro procedimento licitatério para execugéo da
obra.

2.2. Apds a revisédo e atualizagdo dos projetos executivos promovidas pela equipe técnica do Conselho Federal de
Medicina Veterinaria — CFMV, tornou-se necessaria a elaboragdo de novas planilhas orcamentarias compativeis com
as modificagdes introduzidas, contemplando quantitativos atualizados, composi¢cdes de custos, cronograma fisico-
financeiro e demais elementos técnicos exigidos pela legislagéo vigente.



2.3. A elaboragao do orgamento demanda conhecimento técnico especializado, utilizacdo de metodologia propria de
orgamentacdo de obras publicas e emprego de softwares especificos de engenharia, bem como consulta a bases
oficiais de custos referenciais, razao pela qual se mostra necessaria a contratagdo de profissional ou empresa
especializada.

2.4. A contratagao visa garantir que o orgamento da futura licitagéo seja elaborado em conformidade com:
e Lein®14.133/2021;
e Decreto n° 7.983/2013;
« Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construggo Civil — SINAPI;

¢ Recomendagdes Basicas para Contratagédo e Fiscalizagdo de Obras Publicas do Tribunal de Contas da Unido —
TCU;

e demais normas técnicas aplicaveis.

2.5. A contratagdo proporcionara maior seguranga técnica na definigdo dos custos da futura obra, reduzindo riscos de
sobreprego, superfaturamento, aditivos decorrentes de quantitativos inadequados e inconsisténcias entre projetos e
orgamento, contribuindo para a eficiéncia do processo licitatorio e para a adequada aplicagéo dos recursos publicos.

2.6. Justificativa da contratagdo de Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica

2.6.1. A natureza do objeto consiste na prestagdo de servigo técnico especializado de engenharia voltado a elaboragao
de orgamento de obra publica, atividade que pode ser regularmente desempenhada tanto por profissional autbnomo
legalmente habilitado quanto por empresa especializada, desde que possuam registro ativo no respectivo conselho
profissional (CREA ou CAU), responsabilidade técnica compativel e comprovada experiéncia na execugéo de servigos
de caracteristicas semelhantes.

2.6.2. A possibilidade de participagdo de pessoa fisica e pessoa juridica observa os principios da competitividade, da
isonomia, da economicidade e da selecdo da proposta mais vantajosa, previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021,
ampliando o universo de potenciais interessados sem comprometer a qualidade técnica da contratagao.

2.6.3. A opgéo nao interfere na execugdo do objeto, pois as exigéncias de habilitagdo técnica, registro profissional,
emissao de ART/RRT e comprovagéo de capacidade técnica serdo aplicadas de forma proporcional a natureza juridica
do contratado, garantindo que os servicos sejam executados por profissional legalmente habilitado e responsavel
técnico perante o respectivo conselho profissional.

2.7. Justificativa da nao previsao no Plano de Contratagdes Anual — PCA

2.7.1. A presente contratagdo ndo consta do Plano de Contratagdes Anual do exercicio de 2026 por se tratar de
demanda superveniente, decorrente da rescisado unilateral do contrato anteriormente firmado para execugdo do mesmo
objeto.

2.7.2. Trata-se, portanto, de necessidade administrativa superveniente e devidamente motivada, cuja contratagao
atende ao interesse publico e encontra respaldo nos principios do planejamento, da eficiéncia, da continuidade da
prestacéao dos servigos publicos e da boa governanga, previstos na Lei n° 14.133/2021.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo consiste na contratagdo de profissional ou empresa especializada em orgamentagdo de obras publicas
para elaboragéo completa do orgamento referente ao Projeto Executivo de Reforma e Ampliacdo da sede do CRMV-
ES.

3.2. A contratagao devera compreender, no minimo, a elaboracédo dos seguintes produtos técnicos:
| — levantamento quantitativo completo dos servigos;

Il — planilha orgamentaria analitica;

Il — planilha orgamentéaria sintética;

IV — planilha resumida;



V — memodria de calculo dos quantitativos;

VI — composigao analitica dos custos unitarios;

VII - composigao do BDI;

VIII — composi¢cao dos encargos sociais;

IX = Curva ABC de servigos;

X — Curva ABC de insumos;

XI — cronograma fisico-financeiro;

XII — histograma de mé&o de obra e equipamentos, quando aplicavel;

Xl - relatério técnico contendo as premissas adotadas, metodologia empregada e fontes de pesquisa utilizadas.

3.3. O orgamento devera abranger integralmente os projetos executivos disponibilizados pelo CRMV-ES,
compreendendo:

e arquitetura;

e interiores;

o fachadas;

e esquadrias;

o fundagoes;

e estrutura em concreto;

e instalacdes elétricas;

o telecomunicagoes;

o hidraulica;

e esgoto;

e drenagem pluvial;

e prevengao e combate a incéndio;
o climatizagao;

e CFTV;

e demais projetos complementares.

3.4. A solugdo devera contemplar area total estimada de 604,82 m?, composta pela area existente objeto de reforma e
pela area de ampliagdo prevista nos projetos.

3.5. Todos os produtos deverdo ser entregues em arquivos editaveis (Excel, Word ou software compativel),
preservando férmulas, vinculos e memoéria de calculo, além de cépia em formato PDF devidamente assinada pelo
responsavel técnico.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos legais

4.1. A execugao do objeto devera observar integralmente:
e Lein®14.133/2021;

e Decreto n®7.983/2013;



e normas da ABNT aplicaveis;
e recomendagdes do Tribunal de Contas da Unido para elaboragdo de orgamentos de obras publicas;
o referéncias oficiais do SINAPI e, quando necessario, demais sistemas referenciais admitidos pela legislacéo.

4.2. O contratado devera possuir habilitagdo técnica compativel com o objeto, mediante registro ativo no CREA ou
CAU, conforme o caso.

4.3. O orgamento devera ser elaborado utilizando sistemas referenciais oficiais de custos, observando
preferencialmente os pregos constantes do SINAPI, admitindo-se outras fontes oficiais quando devidamente
justificadas.

4.4. Sempre que inexistirem composigoes referenciais para determinado servigo, deverdo ser apresentadas
composigdes proprias acompanhadas de memodria de calculo e pesquisa de mercado que justifique os valores
adotados.

4.5. Os quantitativos deverdo ser integralmente extraidos dos projetos executivos fornecidos pelo CRMV-ES, sendo
vedada a utilizagéo de estimativas sem a correspondente memoaria de calculo.

4.6. Todos os arquivos deverdo ser entregues em formato editavel, preservando férmulas, vinculos e memoria de
calculo, bem como em formato PDF.

4.7. O responsavel técnico devera emitir a competente Anotagédo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT), conforme a categoria profissional.

Subcontratacao

4.8. Nao sera admitida subcontratagao total ou parcial do objeto.
Requisitos de privacidade

4.9. Confidencialidade

4.9.1.Toda a documentagao técnica fornecida pelo CRMV-ES possui carater restrito e sera utilizada exclusivamente
para execucao do objeto contratado.

4.9.2. A Contratada obriga-se a:

| — ndo divulgar, reproduzir, compartilhar ou disponibilizar projetos, memoriais, planilhas, especificagdes técnicas ou
quaisquer documentos recebidos da Administragao;

Il — utilizar as informagdes exclusivamente para elaboragéo dos servigos objeto da contratagéo;
IIl — impedir o acesso de terceiros ndo autorizados aos documentos fornecidos;

IV — devolver ou eliminar toda a documentagao recebida quando do encerramento contratual, caso solicitado pela
Administragao;

V — responsabilizar-se integralmente por eventuais danos decorrentes do uso indevido das informagdes.
4.9.3. A obrigagéo de confidencialidade permanecera vigente mesmo apds o encerramento do contrato.
Garantia

4.10. Tratando-se de servigo de engenharia, caso a proposta apresentada pela Contratada seja inferior a 85% (oitenta
e cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo, sera exigida garantia adicional, correspondente a diferenga entre
o valor orgado pela Administracéo e o valor da proposta, nos termos do art. 59, § 5°, da Lei n° 14.133, de 2021.

Vedacao a participacao na futura contratacao da obra

4.11. Considerando que o objeto da presente contratagdo compreende a elaboragdo de planilha orgamentaria
destinada a subsidiar o orgamento detalhado dos projetos de reforma da sede, o qual integrara o projeto basico da
futura contratagao da execugao da obra, deverdo ser observadas, na futura contratacédo, as vedagdes previstas no art.
14, incisos | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021, quando aplicaveis.

4.12. A Administracdo devera fazer constar do instrumento convocatério da futura contratacdo da execugéo da obra as
vedacgdes previstas no referido dispositivo legal, observada a extensdo de sua incidéncia em relacdo aos agentes e



empresas responsaveis pela elaboracdo dos elementos que integrarao o projeto basico.

4.13. A presente contratacdo limita-se a elaboracdo da planilha orgamentaria e aos demais servigos expressamente
definidos neste Termo de Referéncia, ndo abrangendo a elaboragéo, alteragao, otimizagdo ou aperfeigoamento de
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Os servigos serdo executados mediante andlise dos projetos executivos fornecidos pelo CRMV-ES, cabendo ao
contratado desenvolver todas as atividades necessarias a elaboragdo do orgamento-base da futura licitagdo da obra.

5.2. Do projeto de arquitetura

5.2.1. A edificagdo possui area licenciada de 375,91m>.
5.2.2. Possui area construida n&o licenciada de 56,47m?2.
5.2.3. A ampliagao contara com acrescimento de 172,44m?

5.2.4. A area total a ser orgada é de 604,82m?, contemplando o edificio que sofrera reforma, com area de 432,38m?,
bem como toda a ampliagéo de 172,44m>.

5.3. O projeto de arquitetura a ser orcado conta com:
5.3.1. Projeto Executivo de Arquitetura;

5.3.2. Detalhamento de Interiores;

5.3.3. Detalhamento de Fachadas;

5.3.4. Detalhamento de Esquadrias.

5.4. Os projetos complementares a serem orcados contam com:
5.4.1. Projeto de Fundagéo em Estrutura de Concreto;
5.4.2. Projeto de Estrutura em Concreto;

5.4.3. Projeto Elétrico;

5.4.4. Projeto de Telecomunicagoes;

5.4.5. Projeto Hidraulico;

5.4.6. Projeto de Esgoto;

5.4.7. Projeto de Aguas Pluviais;

5.4.8. Projeto de Incéndio;

5.4.9. Projeto de Ar-condicionado;

5.4.10. Circuito fechado de televisdo — CFTV;

5.5. Os arquivos atualizados do projeto de reforma da sede do CRMV-ES encontram-se disponiveis no link a
seguir: https://drive.google.com/drive/folders/1sqrTO_xUHIgM5U_BYCxSVEViIMY8_CWOg?usp= sharing

5.6. Atividades a serem desempenhadas pelo PF ou PJ orcamentista:
5.6.1. Analisar projetos para orgamento;

5.6.2. Quantificar materiais conforme as especificagbes do projeto;
5.6.3. Quantificar projetos para orgcamento;

5.6.4. Consultar fornecedores;

5.6.4. Avaliar o custo final de um orgamento;


https://drive.google.com/drive/folders/1sqrT0_xUHlgM5U_BYCxSVEViMY8_CWOg?usp= sharing

5.6.5. Analisar editais, especificagbes de um orgamento;

5.7. Quanto as normas, a pessoa fisica ou pessoa juridica orgamentista Contratada. devera sequir na integra as
Recomendacdes Basicas para a Contratacéo e Fiscalizacdo de Obras de Edificagées Publicas do Tribunal de Contas

da Unido (TCU), conforme 2 cartilha 42 edicdo, em especial no que tange aos itens pormenorizados abaixo:

5.8 Orcamento Detalhado

5.8.1. O orgamento-base tem como objetivo servir de paradigma para a Administragdo fixar os critérios de
aceitabilidade de pregos — total e unitarios — no edital, sendo a principal referéncia para a analise das propostas das
empresas participantes na fase externa do certame licitatorio.

5.8.2. Na elaboragao do orgamento detalhado de uma obra, é preciso:

5.8.2.1. Conhecer os servigos necessarios para a exata execugdo da obra, que constam dos projetos, memoriais
descritivos e especificagdes técnicas;

5.8.2.2. Levantar com precisao os quantitativos desses servigos;
5.8.2.3. Calcular o custo unitario dos servigos;

5.8.2.4. Calcular o custo direto da obra;

5.8.2.5. Estimar as despesas indiretas e a remuneragéo da construtora.

5.8.3. Os custos diretos e a taxa de Beneficio e Despesas Indiretas (BDI), a qual engloba os custos indiretos e o lucro,
compdem o preco final estimado para a obra. A auséncia ou o calculo incorreto de um deles podera reduzir a
remuneragao esperada pela empresa que vier a ser contratada ou levar ao desperdicio de recursos publicos.

5.9. Custo Unitario de um Servico

5.9.1. Para se calcular o custo unitario de um servigo, € preciso conhecer sua composigao analitica, isto €, os insumos
necessarios para a realizagdo desse servigo e os coeficientes de consumo de materiais, de produtividade da mao-de-
obra e consumo horario dos equipamentos utilizados na sua execugao.

5.9.2. Na orgamentagdo de uma obra publica, tais composi¢cdes sdo selecionadas com base nas especificagdes
técnicas estabelecidas para os servigos e devem ser obtidas em sistemas de referéncia de pregos ou em publicagdes
técnicas

5.9.3. No que tange aos custos unitarios dos insumos e servigos, as Leis de Diretrizes Orgamentarias (LDO’s), que
dispdem sobre as diretivas para a elaboragdo da Lei Orgamentaria Federal do ano seguinte a sua respectiva
elaboragéo, entre os anos de 2002 e 2013, estabeleciam que esses valores deveriam ser obtidos do Sinapi.

5.9.4. Nesse aspecto, a jurisprudéncia do TCU: (...) “tem considerado que os pregos medianos constantes do Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgdo Civil-Sinapi sdo indicativos dos valores praticados no
mercado e, portanto, ha sobreprego quando o prego global esta injustificadamente acima do total previsto no Sinapi”.

5.9.5. A partir de 2013, a Lei 12.919 (LDO 2014) nao mais estabeleceu a origem dos valores. A defini¢gdo ficou a cargo
do Decreto n° 7.983 que estabelece, em seus artigos 3° e 4°, que os valores dos custos unitarios deverdo ser obtidos
do Sinapi ou do Sicro:

“Art. 3° O custo global de referéncia de obras e servigos de engenharia, exceto os servigos e obras de infraestrutura de
transporte, sera obtido a partir das composigbes dos custos unitarios previstas no projeto que integra o edital de
licitagdo, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema Nacional
de Pesquisa de Custos e Indices da Construgdo Civil — Sinapi, excetuados os itens caracterizados como montagem
industrial ou que ndo possam ser considerados como de construgdo civil.”

“Art. 4° O custo global de referéncia dos servigos e obras de infraestrutura de transportes sera obtido a partir das
composicbées dos custos unitarios previstas no projeto que integra o edital de licitagdo, menores ou iguais aos seus
correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema de Custos Referenciais de Obras — Sicro, cuja
manutencgéo e divulgagdo cabera ao Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT, excetuados os
itens caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como de infraestrutura de
transportes.”

5.9.6. Em caso de inviabilidade da definigdo dos custos consoante o disposto nos artigos 3° e 4° do Decreto n° 7.983, a
estimativa de custo global poderd ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em tabela de referéncia



formalmente aprovada por 6rgdos ou entidades da administragdo publica federal, 20 em publicagbes técnicas
especializadas, em sistema especifico instituido para o setor ou em pesquisa de mercado.

5.9.7. E importante lembrar que as fontes de consulta devem ser indicadas na meméria de célculo do orgamento,
fazendo parte da documentagéo do processo licitatorio.

5.9.8. O Decreto também determina que, somente em condigdes especiais, pode-se adotar custos unitarios superiores
aos do sistema de referéncia. Nesses casos, um profissional habilitado deve justificar os valores e elaborar relatorio
técnico circunstanciado, o qual deve ser aprovado pela autoridade competente.

5.9.9. A multiplicagao dos custos dos insumos pelos coeficientes de consumo previstos na composig¢ao resulta no custo
unitario direto de produgéo do servigo.

5.9.10. No que tange a mao de obra, deve-se destacar a necessidade da inclusdo, nos seus custos, dos encargos
sociais (ou leis sociais), os quais devem ser calculados em fungdo das especificidades do local de execugdo dos
servigos. E fundamental esclarecer que devem ser usadas duas taxas de encargos sociais: uma para empregados
horistas e outra para mensalistas, pois diferentemente dos primeiros, os mensalistas tém encargos sociais que incidem
diretamente sobre a remuneragdo mensal. Com isso, ndo ha necessidade de considerar alguns itens que ja estdo
incluidos na folha de pagamento da empresa. Para maiores detalhes sobre esse assunto, o artigo técnico “Os encargos
sociais nos orgcamentos da construgdo civil’ pode ser consultado. Destaca-se, ainda, que os demonstrativos das
composigdes analiticas dos encargos sociais devem constar da documentagao do processo licitatorio.

5.9.11. Todos esses aspectos relativos aos custos unitarios dos servigos ja foram abordados em diversas
determinacdes feitas pelo TCU a érgaos publicos. Um exemplo disso pode ser encontrado no item 9.4.4 do Acérdao n°
644/2007 do Pleno do Tribunal.

5.10. Custo Direto da Obra

5.10.1. O custo direto total da obra é obtido pelo somatério do produto “quantitativo x custo unitario” de cada um dos
servicos necessarios para a execugao do 21 empreendimento. E importante destacar que tanto os quantitativos quanto
os custos unitarios devem ser calculados de forma bastante precisa, pois a superestimativa de um e/ou outro pode
elevar o custo total orgado, tornando-o incompativel com os praticados no mercado.

5.11. Taxa de Beneficio e Despesas Indiretas

5.11.1. Finalmente, para a obtengao do preco final estimado para o empreendimento, € preciso aplicar sobre o custo
direto total da obra a taxa de Beneficio e Despesas Indiretas (BDI ou LDI). Essa taxa, calculada por meio da férmula
abaixo apresentada, contempla a remuneracdo da empresa construtora e suas despesas indiretas, isto &, garantia,
risco e seguros, despesas financeiras, administragdo central e tributos. Ela € um percentual que, aplicado sobre o
custo da obra, eleva-o ao prego final dos servigos. Seu valor deve ser avaliado para cada caso especifico, dado que
seus componentes variam em fungao do local, tipo de obra e sua prépria composigao.

5.11.2.BDI=[(1+AC+S+R+G)(1+DF) (1+L)/(1-1)1-1

Onde: AC = taxa representativa das despesas de rateio da Administragao Central;
S = taxa representativa de Seguros;

R = taxa representativa de Riscos;

G = taxa representativa de Garantias;

DF = taxa representativa das Despesas Financeiras

L = taxa representativa da Remuneragéo

| = taxa representativa da incidéncia de Impostos

5.11.3. E importante salientar que o demonstrativo da composigdo analitica da taxa de Beneficio e Despesas Indiretas
utilizada no orgcamento-base da licitagdo também deve constar da documentacao do processo licitatorio.

5.11.4. No que tange aos tributos, é importante que somente sejam incluidos aqueles pertinentes, ndo devendo constar
do calculo os de natureza direta e personalistica, que oneram pessoalmente o contratado e que, por essa razdo, nao
devem ser repassados a contratante, conforme entendimento do TCU.

5.11.5. Além disso, despesas relativas a administragdo local de obras, mobilizagdo e desmobilizagédo e instalagéo e
manutengao do canteiro, pelo fato de poderem ser quantificadas e discriminadas pela simples contabilizacdo de seus



componentes, devem constar da planilha orgamentaria da obra como custo direto.

5.11.6. Para maiores detalhes sobre esse assunto, o artigo técnico “Um aspecto polémico dos orgamentos de obras
publicas: Bonificagcdo e Despesas Indiretas (BDI)” pode ser consultado.

5.12. Orgamento Sintético Global

5.12.1. E importante destacar a proibigdo da utilizagdo de unidades genéricas como verba, conjunto, ponto, etc. no
orcamento-base de uma licitagdo.

5.12.2. Devem também constar da documentagdo do procedimento licitatério as composi¢cdes de custo unitario dos
servigos utilizadas no calculo do custo direto da obra, as ART's ou RRT’s dos profissionais responsaveis pela
elaboragdo do orgamento-base da licitagdo e a declaragdo expressa do autor das planilhas orgamentarias quanto a
compatibilidade dos quantitativos e dos custos constantes de referidas planilhas com os quantitativos do projeto de
engenharia e os custos do Sinapi.

5.13. Cronograma Fisico-financeiro

5.13.1. Na composigado do projeto basico, deve constar também o cronograma fisico-financeiro com as despesas
mensais previstas para serem incorridas ao longo da execugédo da obra ou servigo. Esse cronograma auxiliara na
estimativa dos recursos orgamentarios necessarios ao longo de cada exercicio financeiro.

5.13.2. O cronograma fisico-financeiro deve ser elaborado de forma que sirva de balizador, em fase posterior, para a
analise das propostas apresentadas pelas empresas participantes do certame licitatorio.

5.13.3. Importa destacar que, apds o inicio das obras, sempre que o prazo € as respectivas etapas de execugao forem
alterados, ha a necessidade de se adequar o cronograma fisico-financeiro, de modo que esse sempre reflita as
condigdes reais do empreendimento.

5.14. Metodologia a ser adotada

5.14.1. Para a realizagéo dos trabalhos, o orcamento devera ser fracionado da seguinte forma:
5.14.1.1. Servigos Iniciais;

5.14.1.2. Canteiro de obra;

5.14.1.3. Locacgao de obra;

5.14.1.4. Demoligdes e Terraplenagem;

5.14.1.5. Servigos de protegao;

5.14.1.6. Contengoes

5.14.1.7. Impermeabilizagao;

5.14.1.8. Fundagao em Concreto Armado;

5.14.1.9. Estrutura em Concreto;

5.14.1.10. Paredes e Fechamentos;

5.14.1.11. Instalagdes Elétricas;

5.14.1.12. Instalagdes Hidraulicas;

5.14.1.13. Instalagdes de Incéndio;

5.14.1.14. Instalagdes de Telecomunicagoes;

5.14.1.15. Instalagdes de Ar-condicionado;

5.14.1.16. CFTV;

5.14.1.17. Acabamentos (pisos, paredes, tetos, bancadas, lougas, metais, etc)

5.14.1.18. Vidros, portas e esquadrias;



5.14.1.19. Revestimentos externos;

5.14.1.20. Serralheria;

5.14.1.21. Areas Externas;

5.14.1.22. Equipamentos, programas e softwares;
5.14.1.23. BDL.

Do prazo de execugao

5.15. O prazo para execugado dos servicos sera de até 60 (sessenta) dias corridos, contados do recebimento dos
projetos e da Ordem de Servigo emitida pelo CRMV-ES.

5.16. Apdés a andlise dos produtos entregues, a Administragdo podera solicitar adequagbes, que deverdo ser
promovidas pela contratada no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, sem qualquer 6nus adicional.

5.17. Os servigos serdo considerados concluidos apds a aprovagao técnica do orcamento pelo fiscal do contrato e
mediante entrega de todos os arquivos editaveis, arquivos em PDF, memdria de céalculo e ART/RRT devidamente
registrada.

5.18. A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos eventualmente solicitados pela Administragao
durante a elaboragdo do Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar e futura fase licitatoéria da obra, quando
relacionados aos produtos entregues.

5.19. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forga das disposigdes legais em vigor.

5.20. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucéo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstéancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. A fiscalizagdo nao aceitara, sob qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA para
terceiros.

6.6. O servigo — projetos, levantamentos, laudos, estudos, especificagdes, pareceres, planilhas, orcamentos, etc. — s6
sera considerado liberado para fins de faturamento apds sua conclusdo e entrega, por parte da CONTRATADA, e a
devida analise e aprovacgéo, por parte da fiscalizagao.

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.10. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos



observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregdo da
execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12.0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.15. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.16. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagédo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagado realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢éo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorroga¢do contratual.

6.23. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracgéo.

6.24. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta.

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente designada,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.



7.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugéo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se de que as solugdes
por ela propostas sejam as mais adequadas.

7.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, conforme prazos e formas definidos neste
instrumento.

7.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da CONTRATADA, em conformidade
com o Anexo Xl, ltem 6 da IN SEGES/MP n° 5/2017.

7.6. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

7.7. Receber e atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, quando os produtos estiverem em
conformidade com o contratado.

7.8. Comunicar a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato e a ocorréncia de
divergéncia na Nota Fiscal apresentada, promovendo a devolugdo da mesma para corregao.

7.9. Solicitar, em tempo habil, a substituicdo ou corregédo dos servigos, produtos ou equipamentos que ndo tenham sido
considerados adequados, que ndo sejam suficientes ou que sejam prejudiciais.

7.10. Rejeitar os servigcos que estiverem em desacordo com as especificagdes previstas neste termo de referéncia e
seus anexos e notificar a contratada.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com os padrdes
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de softwares especificos e banco de dados
predefinidos necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia, Anexos e em
sua proposta.

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos
materiais/equipamentos empregados.

8.3. Suportar todos os custos para a prestagdo do servigo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a quitagdo das
obrigagdes tributarias (diretas ou indiretas), previdenciarias, trabalhistas (inclusive transporte e refeigdo), securitarias,
taxas, transportes e equipamentos que incidam ou venham a incidir sobre a prestagdo de servigos objeto deste Termo
de Referéncia.

8.4. Todas as questdes, reclamacgdes trabalhistas, demandas judiciais, agdes por perdas ou danos e indenizagdes
oriundas de erros, danos ou quaisquer prejuizos causados pela CONTRATADA serdo de sua inteira responsabilidade,
néo cabendo, em hipdtese alguma, responsabilidade solidaria por parte do CRMV-ES.

8.5. Suportar todos e quaisquer compromissos e 6nus assumidos com terceiros, ainda que vinculados a execugao,
integral ou ndo, ou inexecugao do contrato, bem como por qualquer dano causado em decorréncia de seu ato, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.6. Apresentar o boleto, fatura ou nota fiscal referente ao produto.
8.7. Manter, durante toda vigéncia do contrato, os produtos em conformidade com as normas de seguranga vigentes.

8.8. Manter, durante a execugdo e vigéncia do Contrato, sua regularidade fiscal, fundiaria, previdenciaria e
estadual/municipal, documentagéo esta que podera ser substituida pelo SICAF.

8.9. Todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagao especifica de acidentes de trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, foram vitimas seus empregados durante a execugao do Objeto.

8.10. A CONTRATADA devera assegurar garantia dos servigos enquanto perdurar o contrato, sem 6nus adicionais para
a CONTRATANTE.

8.11. A CONTRATADA devera arcar por todos os danos causados a CONTRATANTE durante a execugao do servico.

8.12. Eventual inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos encargos estabelecidos neste Instrumento nao
transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem pode onerar o Objeto da contratagao, razao



pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a
CONTRATANTE.

8.13. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e instalagcdes, em condi¢des
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranca e bem-estar no trabalho.

8.14. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucédo do
empreendimento.

8.15. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

8.16. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de
acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado

8.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes
dos Poderes Publicos.

8.18. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para
os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre.

8.19. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condicdes de habilitagao e qualificagéo exigidas na licitagao.

8.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

8.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na Lei n°
14.133/2021.

8.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga
da CONTRATANTE.

8.23. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos
e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagbes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacéo.

8.24. E vedado & CONTRATADA:
8.24.1. Veicular publicidade acerca do contrato, salvo se obtida expressa autorizagédo escrita da CONTRATANTE.

8.24.2. Divulgar e/ou fornecer dados ou informagdes obtidos em razéo da relagdo contratual, e utilizar o nome do
CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas e material de publicidade, salvo com autorizagéo prévia;

8.24.3. Interromper a execugao contratual sob alegagdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos
casos previstos em lei.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Os servigos serao pagos, apos a apresentacdo da ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica e da Planilha
orgamentaria, registrados no CREA-ES.

Recebimento

9.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (irés) dias uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

9.2.1. O recebimento provisério ocorrera mediante conferéncia formal da documentagéo apresentada, verificando-se:

| — entrega de todos os produtos previstos neste Termo de Referéncia;



Il — apresentagédo da ART ou RRT devidamente registrada;
IIl — entrega dos arquivos editaveis;
IV — entrega dos arquivos em PDF;

V — assinatura do responsavel técnico.

9.2.2. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
Contratado com a comprovagéao da prestagédo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico, verificando:

a) compatibilidade dos quantitativos com os projetos;

b) consisténcia das composi¢des de custos;

c) adequacgao das referéncias utilizadas;

d) compatibilidade dos pregos referenciais;

e) coeréncia do cronograma fisico-financeiro;

f) consisténcia da memoria de calculo;

g) atendimento as exigéncias deste Termo de Referéncia.

9.2.2. O recebimento provisério ndo implica aceitagao definitiva dos servigos.

9.2.3. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

9.2.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisaério.

9.2.5. Constatadas inconsisténcias, a Contratada sera notificada para realizar as corregdes necessarias no prazo de
até 5 (cinco) dias corridos, sem qualquer 6nus para a Administragao.

9.2.6. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

9.2.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.2.8. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliagado realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagbes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

9.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser



observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9.7. Na forma do paragrafo 2° do artigo 140 da Lei Federal 14.133/2021, o recebimento provisério ou definitivo ndo
excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico prestado nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Liquidagao

9.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

9.9 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021.

9.10 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a. o prazo de validade;

b. a data da emiss&o;

c. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e. ovalor a pagar; e

f. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

9.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,
de 2021.

9.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagéo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,
que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.17. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF. Prazo de pagamento.



Prazo de pagamento

9.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 05 dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicagéo do indice IPCA de corregéo
monetaria.

Forma de pagamento

9.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo
sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.23. Para o recebimento dos pagamentos a Contratada devera manter as condigbes de regularidades exigidas na
licitagao;

9.24. Na forma estabelecida no artigo 139, inciso IV da Lei Federal 14.133/2021, podera haver a retengdo dos créditos
decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administragdo Publica e das multas eventualmente
aplicadas.

Antecipagado de pagamento
9.25 Em nenhuma hipétese, ocorrera a antecipagdo de pagamento para viabilizar o cumprimento do objeto contratado.

9.26. Na hipotese de o dia do pagamento coincidir com feriado bancario, este sera realizado no primeiro dia util
seguinte.

9.27. Estao inclusos na remuneragao dos servigos contratados todos os insumos e tributos, inclusive contribuicdes
fiscais e parafiscais, previdenciarios e encargos trabalhistas, bem como quaisquer outras despesas necessarias a
execugao deste contrato.

9.37 Qualquer despesa ndo comprovada, realizada sem autorizacdo prévia e expressa do CRMV-ES ou que néo
obedeca as condi¢des aqui estabelecidas nao sera ressarcida.

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:
a. der causa a inexecugao parcial do contrato;

b. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecugao total do contrato;
d. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugao do contrato;
f. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:

1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nado se justificar a



imposicao de penalidade mais grave;

2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’,
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g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave.

4. Multa:

1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

2. Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 8.1, de 20% a 30% do valor
do Contrato.

3. Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 15% a 20%
do valor do Contrato.

4. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 10.1, a multa sera de 10% a 15% do valor do Contrato.
5. Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 10.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do Contrato.
6. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 10.1 a multa sera de 0,5% a 5% do valor do Contrato.

10.3. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacéo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021)

10.4. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da
Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 10 (dez)dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicacéo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.5.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

10.5.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, nao cabendo alegagédo de desconhecimento das comunicagbes a eles comprovadamente
enviadas.

10.6. Na aplicagao das sangdes serédo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):
1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
2. as peculiaridades do caso concreto;
3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
4. os danos que dela provierem para o Contratante;

5. aimplantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgaos de
controle.

10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagcdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo



apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da sangéo, informar
e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n° 14.133, de 2021)

10.10. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

10.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

10.12. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, néo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua
com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

11. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento
na hipotese do art. 75, inciso | da Lei n.° 14.133/2021.

11.1.1. A presente contratagéo sera realizada fora do sistema eletrénico de compras, em razdo da necessidade de
celeridade do procedimento, considerando tratar-se de nova contratacado decorrente da rescisdo unilateral do contrato
anteriormente celebrado, motivada pela inexecugao total do objeto pelo fornecedor contratado.

11.1.2. Para participar deste procedimento, a interessada devera apresentar proposta com valores unitarios e valor
total, datada e assinada pelo representante legal e enviada para a Contratante.

11.1.3. A proposta de precos devera ser elaborada em moeda corrente do pais.

11.1.4. A proposta de pregos devera incluir todos os custos e despesas, diretos e indiretos, lucro, tributos, impostos,
taxas, contribuigbes, emolumentos, seguros e encargos de qualquer natureza ou espécie, bem como, fretes,
deslocamentos e custos com materiais e equipamentos utilizados na execugdo dos servicos ou outros custos
necessarios ao fiel cumprimento do contrato.

11.1.5. Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou incorretamente cotados,
serao considerados como inclusos nos pregos, ndao sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer
titulo, devendo os servigos ser fornecidos sem 6nus adicionais.

11.1.6. As propostas deverado ser encaminhadas para o enderego eletronico: licitacao@crmves.org.br, até a data e
horario marcados para o fim de recebimento de propostas divulgados no sitio oficial do CRMV-ES.

11.1.7. A proposta devera ter prazo de validade minimo de 30 dias.
Do critério de julgamento

11.2. O critério de julgamento da proposta € o menor prego global, em atengdo ao art. 33, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, desde que atendidas integralmente as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, ndo sendo
aceitas propostas cujo valor global seja superior ao valor estimado da contratagdo, ressalvadas as hipdteses
legalmente admitidas

Das exigéncias de habilitacao

11.3. No procedimento de contratagdo sera necessario que a futura contratada apresente, para fins de habilitagéo, a
seguinte documentagéao:


mailto:licitacao@crmves.org.br

11.3.1. Habilitagao juridica, conforme o caso:

11.3.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional.

11.3.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

11.3.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

11.3.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores.

11.3.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

11.3.1.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

11.3.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.

11.3.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.3.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

11.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

11.3.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso.

11.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

11.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.3.2.5. Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll,
da Constituigao;

11.3.2.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

11.3.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

11.3.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacado de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.



11.3.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.3.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

11.3.4.1. Caso se trate de pessoa fisica - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na contratagéo (art. 5°,
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inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.3.4.2. Caso de trate de pessoa juridica - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

11.3.4. Qualificagao técnica:
11.3.4.1. Se Pessoa Juridica
11.3.4.1.1. Habilitagao técnica geral:
o Registro de Pessoa Juridica - CREA/CAU,;

o No caso de empresa de empresa com sede em outro estado sera exigido o visto no CREA-ES somente no
ato da contratagao, sendo invalido o documento que ndo apresentar rigorosamente a situagéo atualizada
da empresa. As empresas inscritas no CAU estado dispensadas do visto no CREA-ES.

11.3.4.1.2. Atestado Técnico Operacional;

e Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica em nome da empresa, fornecido por
Instituicbes Publicas ou Privadas, que comprove o desempenho de atividade pertinente e compativel (ou
superiores, desde que relacionadas) em caracteristicas, prazos e/ou quantidades com o objeto do Termo de
Referéncia.

11.3.4.1.3. Qualificagao técnica profissional:

o Apresentacao do(s) profissional(is) de nivel superior com formagao em engenharia e/ou arquitetura, devidamente
registrado(s) no conselho profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica, dentro
de seu prazo de validade;

e Comprovagao de que o responsavel técnico que respondera pela execugdo do objeto, pertence ao quadro da
empresa. Serao aceitos:

i. Carteira de Trabalho;

ii. Certiddo do CREA/CAU;

iii. Contrato social,

iv. Contrato de prestagdo de servigos;

v. Contrato de Trabalho registrado na DRT.

e Os profissionais indicados na forma supra deverao participar do servico objeto do contrato e sera admitida sua
substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragao.

e Certiddo de Acervo Técnico (CAT) do profissional indicado como responsavel para a execugdo do servigo,
comprovando a execugao de obras ou servigos com caracteristicas semelhantes ao objeto da contratagao.

11.3.4.2. Se Pessoa Fisica
11.3.4.2.1. Registro de Pessoa Fisica na entidade profissional competente.

11.3.4.2.2. Apresentagéo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica fornecida por Instituicdes Publicas
ou Privadas, que comprove o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, prazos e/ou
quantidades com o objeto do Termo de Referéncia.

11.3.4.2.2.1. O(s) atestado(s) devera(ao) estar acompanhado(s) da Certidao de Acervo Técnico (CAT), expedido pelo
CREA ou CAU,



12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O CRMV-ES observou as orientagdes, no que couberam, dos procedimentos administrativos para a realizagdo do
levantamento de mercado, nos termos da Instrugdo Normativa n°® 65/2021, que dispde sobre o procedimento
administrativo para a realizagéo de pesquisa de pregos para a aquisigéo de bens e contratagéo de servicos em geral.

12.2. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 39.502,86 (trinta e nove mil, quinhentos e dois reais e oitenta e
seis centavos).

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta dos recursos especificos consignados no orgamento
do CONTRATANTE para o exercicio de 2026 na Rubrica 6.2.2.1.1.01.02.02.006.071 - Servigos Técnicos Profissionais
- PJ.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1 Todas as condig¢des previstas neste Instrumento, em especial as sangdes administrativas, regulam-se pela Lei n°
14.133/21, sendo parte integrante da futura Nota de Empenho, razdo pela qual o fornecedor ndo podera alegar
afastamento das obrigagdes.

Vitéria-ES, 25 de setembro de 2026.

André Amaral e Silva - Assessor da Presidéncia - Matricula CRMV-ES n° 032

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA E AUTORIZO A REALIZAGAO DA LICITAGAO COM BASE NA
LEI N° 14.133/2021.

José Carlos Landeiro Fraga - Presidente - CRMV/ES
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